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Poznań, dnia 11.12.2025 r. 
Nr postępowania: EFS13-02 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE  

na przeprowadzenie szkoleń dla Słuchaczy Szkoły Policealnej TEB Edukacja Oddział w Lublinie 
uczących się na kierunku Technik masażysta 

 
W związku z realizacją Projektu „Podnosimy standardy! - rozwój kształcenia na kierunku technik 
elektroradiolog oraz technik masażysta w Szkole Policealnej TEB Edukacja w Lublinie” 
nr FELU.10.04-IZ.00-0032/24 ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach 
Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021 – 2027 (Priorytet X: Lepsza edukacja, Działanie 
10.4: Kształcenie zawodowe), Zamawiający – TEB Edukacja Sp. z o.o., zaprasza do złożenia oferty na 
przeprowadzenie szkoleń dla Słuchaczy Szkoły Policealnej TEB Edukacja Oddział w Lublinie uczących 
się na kierunku Technik masażysta. 
 
Zamawiający: 
TEB Edukacja Sp. z o.o. 
ul. Pastelowa 16 
60-198 Poznań 
REGON: 300879141 
NIP: 778-14-56-499 

 
I. Przedmiot zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń dla Słuchaczy Szkoły Policealnej TEB 

Edukacja Oddział w Lublinie uczących się na kierunku Technik masażysta, zgodnie z poniższą 
tabelą: 

Nazwa szkolenia Liczba grup/ Średnia liczba 
os./gr./ Liczba godz./gr./ Łączna 

liczba godz. 
Część 1: Terapia ultradźwiękami – zastosowanie 

w rehabilitacji 
2 gr. * średnio 12 os./gr. 

* 6 godz./gr. (łącznie 12 godz.) 

Część 2: Postępowanie kliniczne przy przewlekłym bólu 
ostrogi piętowej 

2 gr. * średnio 12 os./gr. 
* 8 godz./gr. (łącznie 16 godz.) 

Część 3: Elektrostymulacja jednobiegunowa przy 
porażeniu nerwu twarzowego 

2 gr. * średnio 12 os./gr. 
* 10 godz./gr. (łącznie 20 godz.) 

 
2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80400000-8 Usługi edukacji osób dorosłych i inne 
80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego 

 
3. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w oparciu o zasadę konkurencyjności 

określoną w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”, bez 
stosowania procedur określonych w ustawie z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605). 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Niemniej jednak, Zamawiający nie 
dopuszcza możliwości złożenia oferty na niepełną liczbę grup i/lub niepełną liczbę godzin w ramach 
danej części zamówienia. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  
 

6. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
a. Uczestnicy szkoleń: Słuchacze Szkoły Policealnej TEB Edukacja Oddział w Lublinie uczący się na 

kierunku Technik masażysta – planowana liczba grup oraz liczebność grup na każde ze szkoleń: 
2 gr. * średnio 12 os./gr. 
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b. Terminy realizacji szkoleń: Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia po indywidualnym 
ustaleniu terminu z Zamawiającym, z uwzględnieniem potrzeb i możliwości osób wydelegowanych 
– Uczestników szkolenia, w okresie realizacji Projektu, tj. maks. do 31.01.2027 r., niemniej jednak 
Zamawiający zaplanował realizację wsparcia co najmniej dwóch z trzech wskazanych powyżej 
tematów w terminie: 31.01 i 01.02.2026 r., a dokładniej szkolenia z zakresu: Terapia ultradźwiękami 
– zastosowanie w rehabilitacji oraz szkolenia z zakresu: Postępowanie kliniczne przy przewlekłym 
bólu ostrogi piętowej (Wykonawca powinien wziąć pod uwagę realizację szkoleń, co do zasady, 
w weekendy). 

c. Miejsce realizacji szkoleń: Szkoła Policealna TEB Edukacja w Lublinie, ul. Kapucyńska 1 – 3, 20-
009 Lublin. 

d. Sposób realizacji szkoleń: 
 dot. Części 1 zamówienia: Wykonawca zrealizuje szkolenie dla każdej z dwóch grup szkoleniowych 

w wymiarze = 6 godz./grupę, gdzie 1 godzina szkoleniowa = 45 minut (godzina lekcyjna), 
tj. Wykonawca zrealizuje łącznie 12 godz. szkoleniowych w ramach Części 1 zamówienia. 

 dot. Części 2 zamówienia: Wykonawca zrealizuje szkolenie dla każdej z dwóch grup szkoleniowych 
w wymiarze = 8 godz./grupę, gdzie 1 godzina szkoleniowa = 45 minut (godzina lekcyjna), 
tj. Wykonawca zrealizuje łącznie 16 godz. szkoleniowych w ramach Części 2 zamówienia. 

 dot. Części 3 zamówienia: Wykonawca zrealizuje szkolenie dla każdej z dwóch grup szkoleniowych 
w wymiarze = 10 godz./grupę, gdzie 1 godzina szkoleniowa = 45 minut (godzina lekcyjna), 
tj. Wykonawca zrealizuje łącznie 20 godz. szkoleniowych w ramach Części 3 zamówienia. 

e. Zakres tematyczny szkoleń: 
W trakcie realizacji szkolenia Wykonawca uwzględni co najmniej następujące zagadnienia: 

 dot. Części 1 zamówienia: podstawy fizyczne i biologiczne terapii ultradźwiękowej, techniki aplikacji 
i tworzenie protokołów, bezpieczeństwo i monitorowanie pacjenta. 

 dot. Części 2 zamówienia: zapoznanie terminologii, przyczyny choroby, rozpoznanie i możliwe 
leczenie. 

 dot. Części 3 zamówienia: terminologia, metody rehabilitacji, przyczyny choroby. 
 
Natomiast zdefiniowany standard wymagań, tj. efektów uczenia się, które osiągną Uczestnicy 
szkolenia w wyniku przeprowadzonego szkolenia obejmie co najmniej znajomość zagadnień 
określonych w ww. zakresach tematycznych szkoleń. 
 

7. Obowiązki trenera realizującego dane szkolenie: 
a. opracowanie programu szkolenia, jak również wzoru pre-testu – sprawdzającego poziom wiedzy 

przed szkoleniem, wzoru post-testu – sprawdzającego poziom wiedzy po szkoleniu wraz ze 
sposobem oceny, a następnie przedstawienie Zamawiającemu do akceptacji na co najmniej 5 dni 
przed planowanym terminem rozpoczęcia szkolenia,  

b. prowadzenie odpowiedniej dokumentacji szkoleniowej w oparciu o wzory dostarczone przez 
Zamawiającego, w tym w szczególności dziennika zajęć, listy obecności, jak również pre-testów, 
post-testów, a także ewaluacji, 

c. bieżąca współpraca z pracownikami Projektu, w szczególności w zakresie ustalania i ewentualnej 
aktualizacji harmonogramu szkolenia, jak również bieżące informowanie o wszystkich przypadkach 
nieobecności Uczestników szkolenia, rezygnacjach Uczestników szkolenia, problemach przez nich 
zgłaszanych, ewaluacji prowadzonych przez siebie zajęć, 

d. przeprowadzenie szkolenia zgodnie z opracowanym programem szkolenia oraz w terminie zgodnym 
z ustalonym harmonogramem, 

e. dostarczenie kompletnej dokumentacji szkoleniowej, w tym podsumowania wyników 
przeprowadzonych pre-testów oraz post-testów, do Zamawiającego najpóźniej do 5 dni po 
zakończeniu szkolenia. 

 
8. Wykonawca ponosi koszty związane z przeprowadzeniem szkolenia (w tym w szczególności: koszty 

dojazdu, zakwaterowania, wyżywienia, itp. trenera/ów). 
 

II. Warunki udziału w postępowaniu: 
1. O udzielenie każdej części niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

następujące warunki udziału w postępowaniu: 
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 są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi – ocena 
spełnienia warunku na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę Oświadczenia o spełnieniu 
warunków udziału w postępowaniu oraz o braku powiązań osobowych i kapitałowych stanowiącego 
Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego, 

 posiadają wykształcenie kierunkowe i/lub ukończone szkolenia/kursy/studia podyplomowe z zakresu 
szkolenia oraz posiadają min. 2-letnie doświadczenie w dziedzinie związanej z zakresem szkolenia 
albo dysponują osobą/osobami, która/które posiada/posiadają wykształcenie kierunkowe i/lub 
ukończone szkolenia/kursy/studia podyplomowe z zakresu szkolenia oraz posiada/posiadają min. 
2 letnie doświadczenie w dziedzinie związanej z zakresem szkolenia – ocena spełnienia warunku na 
podstawie załączonych przez Wykonawcę dokumentów (ksero) potwierdzających kwalifikacje oraz 
życiorysu zawodowego (wzór własny). 

2. Wykonawcy nie spełniający ww. warunków zostaną wykluczeni z postępowania. 
3. Ocena spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie na 

zasadzie spełnia/nie spełnia.  
 
III. Informacje na temat zakresu wykluczenia: 
1. O udzielenie niniejszego zamówienia nie mogą się ubiegać Wykonawcy, w stosunku do których 

zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).   

2. Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza 
się: 
a) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 
wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

3. O udzielenie niniejszego zamówienia nie mogą się ubiegać Wykonawcy, w stosunku do których 
zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenie Rady (UE) 
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczące środków ograniczających w związku z działaniami 
Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z późn. zm.). 

4. Zgodnie z treścią art. 5k rozporządzenie Rady (UE) nr 833/2014, zakazuje się udzielania lub 
dalszego wykonywania wszelkich zamówień na rzecz lub z udziałem: 
a) obywateli rosyjskich, osób fizycznych zamieszkałych w Rosji lub osób prawnych, podmiotów lub 

organów z siedzibą w Rosji; 
b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub 

pośrednio w ponad 50% należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub 
c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod 

kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu, 
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w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu 
dyrektyw w sprawie zamówień publicznych1, w przypadku, gdy przypada na nich ponad 10% 
wartości zamówienia. 

5. O udzielenie niniejszego zamówienia nie mogą ubiegać się Wykonawcy powiązani osobowo lub 
kapitałowo z Zamawiającym. 

6. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym, osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o udzieleniu zamówienia a Wykonawcą, 
polegające na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 

10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka 
organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, zastępcą prawnym lub członkami organów 
zarządzających lub organów nadzorczych Zamawiającego,  

c) pozostawaniu z Zamawiającym, osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy w takim 
stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności 
lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

7. Potwierdzeniem braku wystąpienia ww. przesłanek będzie złożenie przez Wykonawcę podpisanego 
oświadczenia zawartego w Załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. W przypadku 
wystąpienia ww. przesłanek, Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania. Ofertę Wykonawcy 
wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

 
IV. Sposób oceny oferty: 
1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią Zapytania 

ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie będzie spełniać warunków udziału w postępowaniu 
określonych w punkcie II Zapytania ofertowego oraz w przypadku wystąpienia przesłanek w punkcie 
III Zapytania ofertowego, Wykonawca zostanie wykluczony z udziału w postępowaniu. 

2. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 
3. Ważna oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów uznana zostanie za najkorzystniejszą. 
4. Ocena przeprowadzona zostanie na podstawie informacji zawartych w formularzu oferty 

stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego, a także kwalifikacji i doświadczenia 
Wykonawcy (na podstawie przedstawionych dokumentów). 

5. Wykonawcy biorący udział w postępowaniu zostaną poinformowani o wyniku postępowania, który 
opublikowany zostanie na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

 
V. Kryteria wyboru oferty: 
1. Zamawiający, przy wyborze oferty dla każdej części zamówienia, będzie się kierował następującymi 

kryteriami:  
 
Liczba punktów przyznana każdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg poniższego wzoru:  
Lp = A + B 

 
1 Tj. dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/23/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania koncesji (Dz. Urz. UE 
L 94 z 28.3.2014, str. 1) (dalej jako: dyrektywa 2014/23/UE), dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 
lutego 2014 r. w sprawie zamówień publicznych, uchylającej dyrektywę 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.3.2014, str. 65) (dalej 
jako: dyrektywa 2014/24/UE), dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie 
udzielania zamówień przez podmioty działające w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i usług pocztowych, 
uchylającej dyrektywę 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.3.2014, str. 243) (dalej jako: dyrektywa 2014/25/UE), oraz dyrektywy 
2009/81/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektórych 
zamówień na roboty budowlane, dostawy i usługi przez instytucje lub podmioty zamawiające w dziedzinach obronności 
i bezpieczeństwa i zmieniającej dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 216 z 20.8.2009, str. 76) (dalej jako: 
dyrektywa 2009/81/WE), a także zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, 
art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE 
oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE. 
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gdzie: 
Lp – łączna liczba punktów przyznanych ofercie 
A – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – cena 
B – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – klauzula społeczna – „Zatrudnienie 
osób z niepełnosprawnościami do realizacji zamówienia” 
 
2. Opis sposobu obliczania kryterium: cena: 
Punkty za kryterium „Cena” (90%, tj. 90 pkt.) zostaną obliczone według wzoru: 

 
Najniższa oferowana cena za zamówienie 

Liczba punktów =  ------------------------------------------------------------------------- x 90 
Analizowana oferowana cena za zamówienie 

 
Cena powinna być podana w złotych z uwzględnieniem podatku od towaru i usług (VAT) albo ze 
wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami, z uwzględnieniem składek na ubezpieczenia 
społeczne, zdrowotne oraz Fundusz Pracy i zaliczki na podatek dochodowy do zapłaty których jest 
zobowiązany Zamawiający. 
 
W cenę Wykonawca zobowiązany jest wliczyć wszystkie koszty związane z pełną i terminową realizacją 
zamówienia. 
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium: cena wynosi: 90 pkt.  
 
3. Opis sposobu obliczenia kryterium: klauzula społeczna – „Zatrudnienie osób  

z niepełnosprawnościami do realizacji zamówienia” 
Punkty za kryterium „Zatrudnienie osób z niepełnosprawnościami do realizacji zamówienia” (10%, tj. 
10 pkt.) zostaną przyznane na podstawie oświadczenia Wykonawcy zawartego w ofercie w następujący 
sposób: 

 zadeklarowanie zatrudnienia do realizacji przedmiotu zamówienia – co najmniej 1 osoby 
z niepełnosprawnościami – 10 pkt., czyli 10% punktacji oferty, 

 brak zatrudnienia do realizacji przedmiotu zamówienia osoby z niepełnosprawnościami – 0 pkt., 
czyli 0% punktacji oferty. 

 
Zamawiający rozumie „zatrudnienie osób z niepełnosprawnościami do realizacji przedmiotu 
zamówienia” jako zatrudnienie do realizacji zamówienia nowych osób z niepełnosprawnościami, nie 
będących obecnie pracownikami Wykonawcy/ współpracownikami Wykonawcy na podstawie umów 
cywilnoprawnych lub jako oddelegowanie do realizacji zamówienia osób z niepełnosprawnościami 
zatrudnionych obecnie u Wykonawcy/ współpracujących na podstawie umów cywilnoprawnych. Osoba 
z niepełnosprawnościami to osoba spełniająca warunki uzyskania statusu niepełnosprawności 
określone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu 
osób niepełnosprawnych. Przez „zatrudnienie” Zamawiający rozumie zaangażowanie osoby 
z niepełnosprawnościami do realizacji zamówienia na podstawie umowy o pracę albo na podstawie 
umowy cywilnoprawnej, jeśli jest ona prawnie dopuszczalna. Zatrudnienie wskazanej liczby osób będzie 
trwało nieprzerwanie przez cały okres trwania realizacji zamówienia.  
W przypadku braku w formularzu oferty deklaracji dotyczącej zatrudnienia dodatkowych osób  
z niepełnosprawnościami, Zamawiający nie przyzna Wykonawcy punktów w tym kryterium. 
Jeżeli Wykonawca zadeklaruje w ofercie zatrudnienie osób z niepełnosprawnościami do realizacji 
przedmiotu zamówienia, a jego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, to na etapie realizacji 
zamówienia Wykonawca będzie musiał wykazać spełnienie tego kryterium oceny ofert zgodnie 
z postanowieniami wzoru umowy stanowiącego Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego.  
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium: klauzula społeczna – 
„Zatrudnienie osób z niepełnosprawnościami do realizacji zamówienia” wynosi: 10 pkt. 
 
4. Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę łącznie we wszystkich kryteriach 

wynosi 100. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
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VI. Sposób przygotowania oferty: 
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim na formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do 

Zapytania ofertowego. Oferta oraz wszelkie oświadczenia lub dokumenty składane przez 
Wykonawców muszą być sporządzone w języku polskim lub przetłumaczone przez Wykonawcę na 
język polski. Jeśli Wykonawca składa oświadczenia lub dokumenty sporządzone w języku obcym, 
musi załączyć je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich tłumaczeniem na język polski. W razie 
wątpliwości pomiędzy wersją obcojęzyczną i wersją polskojęzyczną uznaje się, iż wersja 
polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane załączniki: 
1) Załącznik nr 2: Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz braku 

podstaw wykluczenia, jak również dokumenty (ksero) potwierdzające kwalifikacje oraz życiorys 
zawodowy (wzór własny). 

3. Cena oferty musi być podana w złotych cyframi i słownie. 
4. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego Zapytania ofertowego oraz 

obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej 
z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, choćby zmieniły się koszty 
poszczególnych jego składników. Oznacza to, że Wykonawca skalkulował wszystkie potencjalne 
ryzyka, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy oraz że przewidział właściwą 
organizację dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawcę zakresu 
rzeczowego przedmiotu umowy.  

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
6. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy 
7. Wykonawca może wskazać w treści oferty informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu zobowiązany jest 
do złożenia dodatkowego oświadczenia wskazującego, które informacje w ofercie stanowią 
tajemnice przedsiębiorstwa. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy  
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie się informacje techniczne, 
technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 
gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są 
powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo 
dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi 
podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać, nie później niż w terminie składania ofert, iż zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów wskazanych powyżej. 
Informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa winny być przez Wykonawcę zeskanowane 
w osobnym pliku z oznakowaniem „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”. Zamawiający ma prawo 
badać skuteczność zastrzeżenia dot. zakazu udostępniania informacji zastrzeżonych jako tajemnica 
przedsiębiorstwa. Następstwem stwierdzenia bezskuteczności zastrzeżenia będzie ich odtajnienie. 
Wykonawca nie może zastrzec tajemnicą przedsiębiorstwa informacji zawartych w formularzu oferty. 

 
VII. Miejsce złożenia oferty: 
1. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ do 19 grudnia 2025 r. włącznie. 
2. Zamawiający dopuszcza: 

1) wydrukowanie, podpisanie i zeskanowanie oferty przez Wykonawcę,  
2) podpisanie oferty podpisem zaufanym, 
3) podpisanie oferty podpisem osobistym, 
4) podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

3. Podpis zaufany, osobisty bądź kwalifikowany podpis elektroniczny może zostać złożony osobno 
pod każdym plikiem - oświadczeniem Wykonawcy, jak i może zostać złożony jeden podpis 
obejmujący wszystkie oświadczenia zgromadzone w jednym pliku. 

4. Jeżeli z powodu błędu w działaniu Bazy Konkurencyjności nie będzie możliwe złożenie oferty, 
należy w terminie wskazanym wyżej, wysłać ofertę na maila: aleksandra.kaczmarek@teb-
edukacja.pl  wraz ze zrzutem ekranu potwierdzającym problem techniczny Bazy Konkurencyjności. 

5. O zachowaniu terminu złożenia oferty decyduje złożenie jej w Bazie Konkurencyjności. Oferty 
złożone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. 
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6. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
7. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
 
VIII. Wybór oferty najkorzystniejszej: 
1. Zamawiający poinformuje o wyniku postępowania Wykonawcę, którego oferta uznana została 

za najkorzystniejszą w ramach danej części zamówienia. 
2. Zamawiający zakłada możliwość negocjacji w przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przekracza 

zarezerwowane zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie Projektu środki finansowe. 
3. Zamawiający upubliczni wyniki postępowania na portalu: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
 

IX. Określenie warunków zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego: 
1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień zawartej umowy  

z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 
Wykonawcy:  
1) zmiana terminu wykonania zamówienia lub terminów pośrednich: 

a) z powodu przestojów i opóźnień leżących po stronie Zamawiającego, mających bezpośredni 
wpływ na terminowość wykonania przedmiotu umowy - maksymalnie o okres przestojów  
i opóźnień; 

b) z powodu działania siły wyższej, mającej bezpośredni wpływ na terminowość wykonania 
przedmiotu umowy – maksymalnie o czas jej występowania; 

c) z powodu innych przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy, 
skutkujących niemożliwością realizacji przedmiotu umowy w pierwotnym terminie - 
maksymalnie o czas trwania tych przyczyn; 

d) z powodu zmiany harmonogramu realizacji Projektu wpływającej na harmonogram 
wykonywania usługi objętej niniejszym zamówieniem lub z powodu zmiany harmonogramu 
realizacji Projektu wynikającej ze zmiany w zakresie finansowania Projektu (zmiany 
harmonogramu płatności); 

e) na skutek uzgodnień pomiędzy Stronami dotyczących skrócenia terminu - o uzgodniony 
okres. 

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają zgodnej woli Stron oraz formy pisemnej w postaci aneksu pod 
rygorem jej nieważności. 
 

X. Dodatkowe warunki postępowania o udzielenie zamówienia: 
1. Zamawiający zastrzega, iż w toku sprawdzania dokumentów, w przypadkach wymagających, będzie 

miał prawo żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących złożonych dokumentów i treści oferty, 
a także będzie miał prawo wezwać do uzupełnienia wymaganych dokumentów, jeśli nie zostaną one 
złożone lub będą zawierać błędy. Zamawiający dopuszcza komunikację telefoniczną i mailową 
w ww. sprawach. 

2. Zamawiający poprawia w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie, w szczególności, jeżeli cena podana liczbą nie odpowiada cenie 

podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę podaną słownie, chyba że z treści oferty 
wynika, iż prawidłowa jest cena podana liczbą; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek; 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty. 
Zamawiający, po dokonaniu poprawki omyłki w ofercie, niezwłocznie zawiadamia o tym 
Wykonawcę, który w terminie 1 dnia roboczego, może nie zgodzić się na poprawienie tej omyłki.  

3. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 
niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 
przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym lub 
wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym 
terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający 
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ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, 
gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

4. Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 
1) jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, 
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 
3) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 
4) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
5) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu, 
6) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 
taką samą ilość otrzymanych punktów, Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę z najniższą 
ceną.  

6. Jeżeli nie można dokonać wyboru w sposób, o którym mowa w pkt. X ust. 5, Zamawiający wzywa 
Wykonawców, którzy złożyli oferty z taką samą ceną, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować 
cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania lub danej części na każdym 
etapie bez podawania przyczyny.  

8. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną.  
9. Na rozstrzygnięcie postępowania Wykonawcy nie przysługują środki ochrony prawnej. 

10. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe 
jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał 
kolejną najwyższą liczbę punktów. 
 

XI. Informacje o sposobie porozumiewania się z Zamawiającym: 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zadawania pytań przez Wykonawców. Pytania mogą być 

zadawane tylko w Bazie Konkurencyjności najpóźniej do dnia 17 grudnia 2025 r. włącznie.  
Zamawiający nie będzie udzielał odpowiedzi na pytania przesłane po terminie oraz w inny sposób, 
niż wskazany wyżej.   

2. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Oferentami jest: Pani Aleksandra Kaczmarek, e-mail: 
aleksandra.kaczmarek@teb-edukacja.pl. 
 

XII. Termin związania ofertą: 
1. Termin związania ofertą upływa po 30 dniach licząc od terminu składania ofert.  

 
XIII. Informacje dodatkowe: 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
Zamawiający informuje, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest TEB Edukacja Sp. z o.o., ul. Pastelowa 16, 60-
198 Poznań; 

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w TEB Edukacja Sp. z o.o. jest Pan Jan 
Luciński: iod@teb-edukacja.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzonego w trybie zasady 
konkurencyjności określonej w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-
2027”; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być odbiorcy uprawnieni do ich otrzymania na 
podstawie przepisów prawa, osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
w związku z Zapytaniem ofertowym, inne podmioty, które na podstawie umów podpisanych 
z Zamawiającym przetwarzają dane osobowe, których administratorem jest Zamawiający;   

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres pięciu lat od dnia 31 grudnia roku, 
w którym został zatwierdzony końcowy wniosek o płatność w ramach Projektu, a w przypadku 
Wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa przez okres 10 lat od dnia ustania umowy; 
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6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
warunkiem zawarcia umowy; konsekwencją niepodania określonych danych będzie odrzucenie 
oferty;   

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Pani/Pana danych osobowych nie będą przekazywane do państwa trzeciego - państwa, które nie 
należy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

9) posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
10) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
 
 
XIV. Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Formularz oferty 
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnienie warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw 
wykluczenia 
Załącznik nr 3 – Umowa (wzór) 
 
 
 
 
 


